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คู่มือการปฏิบัติงาน 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 

๑. หลักการและเหตผุล 

 สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้นเนื่องจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจาก
สังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยมากข้ึน ส่งผลให้ความเสียหาย
จากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของ
มนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่
ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย ในลำดับแรก 
ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ ความช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหาร
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือ
เป็นภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่จะต้องเตรียมความพรอ้มในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนา
ขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค ์

 ๑. เพื่อให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 
มีขั้นตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 ๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
 ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพสามารถลด
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด  
 ๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 
 ๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
 ๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคำศัพท์ 
 การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่าง ๆ ที่กำหนดขึ้นล่วงหน้า ทั้งทางด้าน
โครงสร้าง และที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่าง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทาง
ลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 
 การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ ดำเนิน การล่วงหน้าก่อนเกดิ
สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้
อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 
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 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการบริหาร
จัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียมความ
พร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ 
 การฟ้ืนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความเสียหาย
จากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู ่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิมรวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสามารถ
ดำรงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว  
 หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐ แต่ไม่
หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจงัหวัด 
เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
 ผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
 ผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่    
ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕5๐ 
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด  หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด 
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนท่ี หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขต องค์การบริหารส่วนตำบล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที่ 

๔. การจัดตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๔.๑ องค์กรปฏิบัต ิ
 ๔.๑.๑ กองอำนวยการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 
 ทำหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น และให้มีที่ทำการโดยให้ใช้ที่ทำการ/สำนักงานองค์การ
บริหารส่วนตำบลสมเด็จ  เป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ เป็น
ผู ้อำนวยการ และมีปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ เป็นผู ้ช่วยผู ้อำนวยการ กำนัน ผู ้ใหญ่บ้าน และ
ภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติข้ึนในพื้นที่ 
 ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบรหิารส่วนตำบลสมเด็จ 
 (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการปอ้งกนัและบรรเทาสา
ธารณภัยในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 
 (๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขตพื้นที่
อื่นเมื่อได้รับการร้องขอ 
 (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความ
ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 
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๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 
 ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลสมเดจ็ 
ประกอบด้วย 5 ฝ่าย ได้แก่ 
 (๑) ฝ่ายอำนวยการ 
 ทำหน้าที ่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เป็นไปอย ่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี่ยวข้องให้ การติดต่อเป็นไปอย่าง
รวดเร็วต่อเนื่องและเช่ือถือได้ตลอดเวลา 
 (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ 
 ทำหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพฒันา
เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ันตอน งานติดตามประเมินผลงานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการ
จัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 
 ทำหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้นวางมาตรการต่าง ๆ  ใน
การป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือ
ประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 
 (๔) ฝ่ายฟื้นฟบููรณะ 
 ทำหน้าที่สำรวจความเสียหายและความต้องการด้านต่าง ๆ  จัดทำบัญชี  ผู้ประสบสาธารณภัย ประสาน
กับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การสงเคราะห์และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้ง
ทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ชำรุดเสียหายให้กลับคืนสู่
สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากที่สุด 
 (๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ 
 ทำหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชน
ทั่วไปได้ทราบ 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 
 ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กำลังเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จเป็นหลัก 
 ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที่ใด ให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู้อำนวยการ
อำเภอทราบทันที 

๕. สถานท่ีตั้ง   

 สำนักงานองค์การบริหารสว่นตำบลสมเด็จ หมู่ที่ 7 ตำบลสมเด็จ อำเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธ์ุ 46150 

 โทรศัพท์ 0-4386-1103 
 เว็บไซต์ https://www.somdet-ks.go.th/index/index.php 
 



 คู่มอืการปฏิบตังิาน งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั องค์การบรหิารส่วนต าบลสมเดจ็ 

๖. แนวทางปฏิบัต ิ
การปฏิบัติก่อนเกิดสาธารณภัย 

วัตถุประสงค์ 
 เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สาธารณ
ภัยที่อาจเกิดข้ึนในพื้นที่รับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
หลักการปฏิบัติ 
 ให้องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเป็นเพื่อ
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้ง
การวางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอ
เป็นประจำเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 
 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ 

  ๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 
- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นที่โดย
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห์
ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ - จัดทำฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสารสนเทศ
สาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื ่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 
 - กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่
ปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ - สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ทุกแขนงมีบทบาทในการ
ตระหนักด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรณรงค์
ประชาสัมพันธ์เพื่อปลูกฝังจิตสานึกด้านความปลอดภัยอย่าง
ต่อเนื่อง 
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู ้ความเข้าใจแก่ประชาชน
เกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้
ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแตล่ะกลุ่ม 
และเป็นที่น่าสนใจ      
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครอืข่ายในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วน ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน และ
อาสาสมัครต่าง ๆ มีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื ่องความ
ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
 
 
 



 คู่มอืการปฏิบตังิาน งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั องค์การบรหิารส่วนต าบลสมเดจ็ 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ 
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพื ่อเป็นสถานที่หลบภัยสำหรับ
พื้นที่ที่การหนีภัยทำได้ยาก หรือไม่มีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื ่อการส่งกำลังบำรุง หรือ
เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 

๒. การเตรียมความพรอ้ม 
  ๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสำรอง
ของหน่วยงานและมีการฝึกซ้อมแผนเป็นประจำทุกปี 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน
และเจ้าหน้าที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจง้เตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัยให้
ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย
สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบร้อย 
รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพื้นที่ 
- จ ัดระบบการด ูแลสิ ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ 
ผู้ประสบภัย 

- จัดทำบญัชีรายช่ือคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพเิศษ 
๒.๒ ด้านบุคลากร - จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตามหน้าที่และขั้นตอน
ต่าง ๆ 
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝึกอบรมบุคลากร
ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- จัดทำบัญชีผู ้เชี ่ยวชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรือเจ้าหน้าที่ 
จากหน่วยงานและองค์กรที่เกี่ยวข้อง 
- การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและ บรรเทา
สาธารณภัย โดยการฝึกอบรบประชาชน 

๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสด ุ
อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์
ที่จำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
- จัดทำบัญชีเครื ่องจักรกล ยานพาหนะ เครื ่องมือ วัสดุ 
อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน สาธารณ
ภัยให้ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จำเป็นพื้นฐานสำหรับ ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเช้ือเพลิงสำรอง/แหล่งพลังงานสำรอง 
 



 คู่มอืการปฏิบตังิาน งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั องค์การบรหิารส่วนต าบลสมเดจ็ 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ - จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา 
  ผู้นำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกจิความรบัผิดชอบให้แกห่น่วยงานน้ัน 
- กำหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของ
หน่วยงาน 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

 วัตถุประสงค์ 
 ๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึน โดยการประสาน
ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
 ๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติให้สูญเสียน้อย
ที่สุดหลักการปฏิบัติ 
 คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ชุมชน กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดำเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
 1. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบ่้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือนภัยแจ้ง

เหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน / ชุมชน และผู้อำนวยการท้องถิ ่น / ผู้ที่ผู้อำนวยการ
ท้องถ่ินมอบหมายทราบ โดยทางวิทยุสื่อสาร / โทรศัพท์ 
        - วิทยุสื่อสารความถ่ี -  MHz 
        - โทรศัพท์สายด่วน 043-861103 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ อปพร./  
OTOS/ อาสาสมัครต่าง ๆ เข้าระงับเหตุ ตามแผนป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ /ข้างเคียง 
        - วิทยุสื่อสารความถ่ี - MHz 
        - โทรศัพท์สายด่วน ๑๖๖๙ หรือ 043-861103 
        - กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน / ชุมชน ในการระงบัภัย 
ให้ประธานคณะกรรมการปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภัยหมูบ่า้น 
/ ชุมชน รายงานต่อผู้อำนวยการท้องถ่ิน เพื่อขอความช่วยเหลือ 
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 2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดบัหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การจัดต้ังศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจฯ ผู้อำนวยการท้องถ่ินออกคำสั่งตัง้ศูนย์อำนวยการเฉพาะกจิ 

๒. การเฝ้าระวัง ตดิตาม และรับแจ้งเหตุ  จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ ๒๔ ช่ัวโมง 

๓. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
- แจ้งผ่านทางสื่อต่าง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ 
 
 

- ผู้อำนวยการท้องถ่ินเข้าพื้นที่ และตั้งศูนย์บัญชาการเหตุการณ์
ในที่เกิดเหตุ เพื ่อเป็นจุดสั ่งการ พร้อมจัดบุคลากร เครื ่องมือ 
เครื่องใช้ อุปกรณ์ และยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผูป้ระสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผู ้ประสบภัยที ่ เจ็บป่วยเพื ่อส่งไปรักษาตัวใน
โรงพยาบาลต่อไป 
- จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
- ให้การสงเคราะห์ผูป้ระสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กองอำนวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอและกองอำนวยการ
ป ้องก ันและบรรเทาสาธารณภัยจ ังหว ัดทราบจนกระทั่ ง
สถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง / ส่วนราชการต่าง ๆ ใน
พื้นที่ / องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือกองอำนวยการ
ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
 - วิทยุสื่อสาร ความถ่ี - MHz 
 - โทรศัพท์สายด่วน 043-861103   

๘. การอพยพ เมื ่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพให้ดำเนินการ
อพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 ๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดบัท้องถ่ินจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ

การสง่ต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ ่นจะรับ
สถานการณ์ได้ให้รายงานต่อผู้อำนวยการอำเภอเพื่อส่งมอบการ
ควบคุมสถานการณ์ต่อไป 
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การอพยพ 

 วัตถุประสงค์ 
 เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการ
อพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกต่ืนเสียขวัญของประชาชนไปสู่สถานที่ปลอดภัยได้
อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและสามารถให้การบริการ
ประชาชนได้ 
 หลักการปฏิบัติ 
 1. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจากสาธารณภัย ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง 
- เส้นทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพทั้ง
เส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จำเป็นต่อการ
อพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่งประเภท
ของบุคคลตามลำดับความสำคัญเร่งด่วน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื ้นที ่รองรับการ
อพยพ 
- จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น ง่ายต่อการทำ
ความเข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จ ัดเตร ียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบ ัติการ
ฉุกเฉินหรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 
 

๔. จ ัดประชุมหรืออบรมให้ความรู ้ในการ
ช่วยเหลือตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัย
และแผนอพยพ ประเมินเพื ่อให ้สามารถ
ประยุกต์ใช้ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติการ
จริง 

๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพื่อเข้า
ร่วมในการแจ้งเตือนภัย 
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่
เสี่ยงภัย ว่ามีความเสี่ยงต่อภัยประเภทใดใน
หมู่บ้าน เช่น อุทกภัย วาตภัย ดินโคลนถล่ม 

การประชุมหมู่บ้าน  
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 2. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การจัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัย - จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพ และสัตว์เลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ำ อาหาร น้ำดื่ม และ
สิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน  
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสัดส่วนเป็นกลุ่ม
ครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
- จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการตรวจสอบ
จำนวนผู้อพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรบัในกรณีพื้นที่ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือนของผู้
อพยพ 

 3. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน  เมื่อได้รับขอ้มูล 
แจ้งเตือนจากอำเภอ / หมู ่บ ้าน / ข้อมูล
เครื่องวัด 

เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบ
เตือน ภัยทั ้งหมด (ส ัญญาณเตือนภัยวิทยุ
สื่อสาร โทรศัพท์มือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มี
อยู่ในท้องถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ต ิดตามสถานการณ์จากทางราชการ 
สื่อมวลชนและอาสาสมัครเตือนภัยบรรเทาสา
ธารณภัย 

สั ่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย  องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จำเป็นในพ้นที่ที่ประสบ
ภัย 

- บัญชีรายช่ือผู้อพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่สำรองไว้สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพ
และสัตว์เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 
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เมื่อสถานการณเ์ลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ ่ายเฝ้าระว ังและแจ ้ งเต ือนภัยและฝ ่ายส ื ่ อสารของ
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน ออก
ประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้สัญญาณเตือนภัยและประกาศ
อพยพ เช่น เสียงตามสาย วิทยุหอกระจายข่าว โทรโข่ง 
นกหวีด หรือสัญญาณเสียง /สัญลักษณ์ต่าง ๆ ที่กำหนดให้
เป็นสัญญาณเตือนภัย 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวม
พลเพื ่อรับผู ้อพยพหรือตามบ้านที ่มีผ ู ้ป่ วย 
คนชรา เด็ก และสัตว์เลี้ยง 

สั ่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 
 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 

 4. การดำเนินการอพยพเมือ่ภัยสิ้นสุดหลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัต ิ

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย สำรวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัย รวมทั้งบ้านเรือน

ของผู้เสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที ่ใช้เป็นเส ้นทาง
อพยพ 

ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได ้ ประชุมผู้เกี่ยวข้องรับทราบ 
๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ
อพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ช้ีแจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
 

การปฏิบัติหลังเกิดภัย 
 วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้การสงเคราะห์ช่วยเหลือผู้ประสบภัยในเบื้องต้นได้อย่างรวดเร็ว ทั่วถึง และต่อเนื่องตลอดจนการ
ฟื้นฟูบูรณะสภาพพื้นที่ที่ประสบภัยให้กลับสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
 หลักการปฏิบัติ 
 การฟื้นฟูบูรณะในเขตพื้น ที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จเป็นหน้าที่ความรับผิดชอบของสำนักงาน
ปลัดขององค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ โดยการนำทรัพยากรที่มีอยู่ทั้งกำลังคนทรัพย์สิน เครื่องมือเครื่องใช้ของ
ทุกภาคส่วนเข้าร่วมในการฟื้นฟูบูรณะ ดังนี้ 
 1. จัดให้มีการรักษาพยาบาลแก่ผู ้ประสบภัยในเบื้องต้น  ถ้าหากผู ้ประสบภัยมีอาการหนักให้ส่งต่อ
โรงพยาบาลอำเภอและจังหวัดต่อไป 
 2. จัดที่พักอาศัยช่ัวคราว และระบบสุขาภิบาลแก่ผู้ประสบภัยในกรณีที่ต้องอพยพจากพื้นที่อันตราย 
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 3. ให้มีการประสานงานระหว่างหน่วยงานของรัฐ และองค์กรภาคเอกชนในการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยให้
เป็นไปอย่างมีระบบ รวดเร็ว ทั่วถึง และหลีกเลี่ยงความซ้ำซ้อนในการสงเคราะหผ์ู้ประสบภัยโดยจัดทำบัญชีรายช่ือ
ผู้ประสบภัยไว้เป็นหลักฐานเพื่อการสงเคราะห์ผูป้ระสบภัย เพื่อให้สามารถดารงชีวิตได้ตามปกติ โดยเฉพาะในกรณี
ที่ผู้เป็นหัวหน้าครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไม่สามารถประกอบอาชีพต่อไปได้ เช่น การจัดหาอาชีพให้แก่
บุคคลในครอบครัวเป็นต้น 
 4. ให้รื้อถอนซากปรักหักพัง และซ่อมแซมสิ่งสาธารณูปโภค โครงสร้างพื้นฐาน และอาคารบ้านเรือนของ
ผู้ประสบภัย เพื่อให้สามารถประกอบอาชีพต่อไป 
 5. สำรวจความเสียหายที่เกิดข้ึน 
 6. จัดทำบัญชีรายช่ือผู้ ประสบภัยและทรัพย์สินที่เสียหาย พร้อมทั้งออกหนังสือรับรองให้ผู้ประสบภัย 
 7. ประสานหน่วยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหม่ให้แก่ผู้ประสบภัยทดแทนฉบับเดิมที่สูญ
หายหรือเสียหายเนื่องจากสาธารณภัยที่เกิดข้ึน 
 8. ประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างขวัญและกาลังใจของประชาชนให้กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว 

๗. ช่องทางการติดต่อ 
 1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 
  หมายเลขโทรศัพท์   043-861103 
  ศูนย์วิทยุสื่อสาร  ย่านความถ่ี – MHz 
 2. สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ หมู่ 7 ตำบลสมเด็จ อำเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธ์ุ 
46150 หมายเลขโทรศัพท์ 043-861103 
๘. ช่องทางการแจ้งข้อร้องเรียน ข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ 
 กรณีผู้รับบริการต้องการแจ้งข้อร้องเรียน ร้องทุกข์ ข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน
หรือให้บริการของเจ้าหน้าที่ องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ สามารถแจ้งผ่านช่องทางต่าง ๆ ดังนี้ 
 ๑. ติดต่อด้วยตนเอง โดยผู้รับบริการสามารถขอรับแบบฟอร์มคาร้องได้ที่เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ 
 ๒. จดหมาย โดยจ่าหน้าซองถึง “นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตำบลสมเด็จ สำนักงานองค์การบริหาร
ส่วนตำบลสมเด็จ หมู่ที่ 7 ตำบลสมเด็จ อำเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธ์ุ 46150” 
 ๓. ทางโทรศัพท์หมายเลข 043-861-103 
 ๔. ทางเว็บไซต์ https://www.somdet-ks.go.th/index/index.php 
 ๕. ทางเฟซบุ๊ค องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 
 ๖. ตู้รับความคิดเห็นขององค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 

๙. วิธีติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 เมื่อสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้ผู้ที่รับผิดชอบจัดทำรายงานสรุปและประเมินผลการปฏิบัติงานประจำปี 
แล้วเสนอให้ผู้บังคับบัญชารับทราบ พร้อมวิเคราะห์ผลการปฏิบัติงานในกรณีที่เกิดปัญหาหรืออุปสรรค เพื่อหา
แนวทางปรับปรุงแก้ไขต่อไป 
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(รวม ๔ ข้ันตอนปฏิบัติงานทันท่ีได้รับแจ้งเหตุ) 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้งเหตุ 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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(รวม ๖ ข้ันตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ช่ัวโมง ) 

 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

ด้านการสนบัสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑ นาที) 

เสนอ หัวหน้าสำนักปลดั อบต. (๕ นาที ) 

เสนอปลัด  อบต.  (๑๐ นาที ) 

ผู้บริหารพิจารณา    (๑๕ นาที ) 

ดำเนินการ  (๑๔๐ นาที ) 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานผล 

การปฏิบัต ิ
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(รวม ๓ ข้ันตอน ๑๕๐ นาทีหรือ ๒ ช่ัวโมง ๓๐ นาที) 

 

ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีสง่น้ำอุปโภค – บริโภค 

รับคำสั่งผูบ้ังคบับัญชา 

(๑ นาที) 

ดำเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

(๙ นาที) 
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(รวม๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีได้รับคำสัง่จากผู้บงัคบับัญชา) 

 

รับคำสั่งผูบ้ังคบับัญชา 

ออกปฏิบัติทันที  

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำอเนกประสงค ์
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(รวม ๑๒ ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วัน นบัแต่วันท่ีเกดิสาธารณภัย) 

ขั้นตอนการปฏิบตัิงานการช่วยเหลือเยยีวยา 

ผู้ประสบภัยพบิัติกรณีฉุกเฉิน 

รับเร่ืองร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าสำนักปลดั (๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๕ นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

สำรวจความเสยีหายร่วมกับกองช่าง 

(๑๒๐  นาที) 

 

แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบ

ข้อเท็จจริง 

(๑๐ นาที) 

ประชุมคณะกรรมการพิจารณา 

ให้ความช่วยเหลอื 

(๖๐  นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 

(๑๕ นาที) 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายงานการช่วยเหลอื อำเภอสมเด็จ 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลอื 

(๖๐ นาที) 
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(รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกดิเหตุนอกพ้ืนท่ี , 5 ข้ันตอนกรณีเกดิเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ) 

 

รับแจ้งเหตุ 

(๑ นาที) 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

หลังได้รับอนมุัติจากผูบ้ังคบับัญชา 

เสร็จสิ้นภารกจิ  

เจ้าหน้าท่ีกลับท่ีตั้งปกต ิ
รายงานผู้บังคับบัญชา 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การระงับเหตุอัคคีภัย 

สำรวจความเสยีหาย 

(เหตุเกดิในพ้ืนท่ี อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกดิในพ้ืนท่ี อบต.) 
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ภาคผนวก 
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คู่มือการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 
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คำนำ 

 

ด้วยปัจจุบันสถานการณ์ภัย มีแนวโน้มเกิดขึ ้นอย่างต่อเนื ่องและซับซ้อนมากขึ ้น มีสาเหตุ

เนื่องจากความแปรปรวนของสภาพภูมิอากาศของโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับ    

การเปลี่ยนแปลงโครงสร้างของสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ทำให้ประชาชนมีโอกาส   

อยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยเพิ่มมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจากภัยแล้งทวีความรุนแรงมากยิ่งข้ึน ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น 

อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระทาของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมี

อันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรืออุบัติภัยต่าง ๆ ที่เกิดข้ึน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มี

ความสำคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยต่าง ๆ ที่เกิดข้ึน เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมี

ความรู ้ความเข้าใจในขั ้นตอนการปฏิบัติอย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว มี

ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลดังนั้น คณะผู้จัดทาคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะ

งาน และขั ้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทาเป็นรูปเล่มไว้ เพื ่อใช้เป็นคู่มือในการ

ปฏิบัติงานตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่าง ๆ  จากผู้มีส่วนได้เสีย ในการปฏิบัติงานตาม

ภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถนาไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทา

ความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัย เพื ่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการเตรียมความพร้อม การแจ้งเตือนภัยและการ

ดำเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยร่วมกับหน่วยราชการต่างๆ 

 

 

 

                          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสมเด็จ 

             ผู้อำนวยการท้องถ่ิน 
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